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Checkliste fur Grunder

Grunderperson

1. Personlichkeit Ja

Sind Sie ein Unternehmertyp? Sind Sie den besonderen Herausforderungen und OJ

Anforderungen einer Selbstandigkeit gewachsen?

2. Qualifikationen Ja

Haben Sie die erforderlichen fachlichen und kaufmannischen Qualifikationen? Kdnnen Sie O

fehlende Qualifikationen durch Weiterbildung, Geschéftspartner oder lhr Netzwerk

ausgleichen? Kennen Sie lhre Starken und Schwéchen und passen diese zu lhrem

Grundungsvorhaben? Unternehmertests sowie Checklisten zur Grunderperson finden Sie

hier.

3. Privates Umfeld Ja

Unterstitzt Sie Ihr privates Umfeld (Partner, Familie, Freunde)? Eine realistische O

Einschatzung ist notwendig, da eine selbststandige Tatigkeit viel Zeit und Engagement

erfordert.

Strategie, Businessplan & Finanzierung

1. Business Model Canvas Ja

Ein Business Model Canvas ist die ideale Vorbereitung auf den spateren Businessplan. O

Damit kann schrittweise das Geschéaftsmodell entwickelt und in Gbersichtlicher Form

dargestellt werden. Hilfreiche Informationen zum Aufbau, den einzelnen Elementen und

den Vor- und Nachteilen des Business Model Canvas finden Sie hier.

Haben Sie sich dazu informiert und ein Business Model Canvas, mit den nachfolgenden O

Elementen fur Ihr Vorhaben ausgearbeitet.
» Zielgruppe O
» Nutzenversprechen U
» Vertriebswege und-kanale O
» Kundenbeziehungen [l
» Einnahmen & Ausgaben O
» Schlusselressourcen und —aktivitaten O
> Partner O



https://www.existenzgruender.de/DE/Gruendung-vorbereiten/Entscheidung/Ihre-Qualifikation/Gruendertests/inhalt.html
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/Business-Model-Canvas/
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2. Businessplan Ja
Beachten Sie, dass die Erstellung des Businessplans einige Zeit in Anspruch nimmt. Eine O
Vorlage und weitere Hilfestellung dazu erhalten Sie auf der Website der IHK fir Minchen
und Oberbayern.
AuRerdem kdnnen Sie auch an einem Business Plan Wettbewerb teilnehmen.
Tipp: Nutzen Sie das Online Tool IHK Grindungswerkstatt zur Erstellung Ihres Business
Plans.
Haben Sie den Textteil des Business Plans heruntergeladen und bearbeitet. OJ
Haben Sie den Kosten- und Finanzteil des Business Plans, der aus folgenden drei O
Elementen besteht, heruntergeladen und bearbeitet.
» Kapitalbedarfsplan (Finanzierungskosten lhres Vorhabens) O
» Umsatz- und Rentabilitatsplan (Gewinn- und Verlustrechnung) O
» Liquiditatsplan (Planung Ihrer Zahlungsféahigkeit) O
3. Finanzierung und Férderung Ja
Bei Griindung aus der Arbeitslosigkeit (=Grindungszuschuss) finden Sie hier weitere O
Informationen zu den entsprechenden Zuschissen.
Informieren Sie sich friihzeitig Uber die verschiedenen otffentlichen Férderprogramme und O
Finanzierungsmoglichkeiten. Eine erste Ubersicht finden Sie hier.
Eine weitere Recherchemdglichkeit steht Ihnen hier zur Verfugung:
Beachten Sie, dass 6Offentliche Darlehen und Férderungen grundsétzlich vor
Investitionsbeginn zu beantragen sind.
Wir bieten Ihnen kostenlose Beratungstermine. Weitere Informationen finden Sie hier.
Formalitaten und Rechtsform
1. Freier Beruf vs. Handwerk und Gewerbe Ja
Die Abgrenzung zwischen freiberuflicher und gewerblicher Tatigkeit ist oftmals schwierig. O
Eine genaue Abgrenzung ist jedoch unabdingbar, da jeweils Besonderheiten bei der
Grindung zu beachten sind. Bei Zweifel zur Zugehdérigkeit nehmen Sie bitte Kontakt mit
dem Institut fur freie Berufe Nirnberg auf.
Auch ist eine Abgrenzung zum Handwerk wichtig, um zu kléaren ob fiir die Austbung lhrer
Tatigkeit eine Eintragung in die Handwerksrolle erforderlich ist.
2. Zulassung / Erlaubnis Ja
Informieren Sie sich vor der Griindung, ob es sich um eine Tatigkeit mit Erlaubnispflicht O

handelt. In Deutschland besteht Gewerbefreiheit, allerdings gibt es einige
Uberwachungsbediirftige, erlaubnispflichtige und zulassungspflichtige Gewerbe.
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https://www.ihk-muenchen.de/businessplan/
https://www.ihk-muenchen.de/businessplan/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/Events-Wettbewerbe/Businessplan-Wettbewerbe-%E2%80%8E.html
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/Gr%C3%BCndungswerkstatt/
https://www.ihk-muenchen.de/businessplan/
https://www.ihk-muenchen.de/businessplan/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/Gr%C3%BCndung-aus-der-Arbeitslosigkeit/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/Finanzierung-F%C3%B6rderung/
https://www.foerderdatenbank.de/FDB/DE/Home/home.html
https://www.ihk-muenchen.de/service‎
https://www.grif.de/netzwerke-und-kontakte/ifb
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Abgrenzung-zum-Handwerk/
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Bitte prufen Sie im Vorfeld, ob eine Gewerbeerlaubnis notwendig ist. Informationen zum
Gewerberecht finden Sie hier.

Uberwachungsbedirftige Gewerbe wie z.B. Gebrauchtwarenhandler oder Reisebiiros
bedirfen einem polizeilichen Fihrungszeugnis und einem Auszug aus dem
Gewerbezentralregister um die personliche Integritat nachzuweisen.

Fur erlaubnispflichtige Gewerbe wie z.B. Arbeithehmeriiberlassung oder Fahrschulen
missen fir den Erhalt der Gewerbeerlaubnis die persénliche Zuverlassigkeit und
geordnete Vermdégensverhaltnisse nachgewiesen werden. Teils werden noch zusétzliche
Nachweise benotigt.

Auch Vermittler bendtigen eine Erlaubnis zur Ausfihrung lhrer Tatigkeit (z.B.
Versicherungsvermittler, Darlehens- und Anlagevermittler, Makler und Bautrager).

3. Grindung im Haupt- oder Nebenerwerb

Ja

Seien Sie sich den Unterschieden zwischen der Grindung im Haupt- und Nebenerwerb
bewusst und beachten Sie, dass die gleichen gesetzlichen Auflagen zu erflllen sind. Wie
Sie sich erfolgreich nebenberuflich selbststéandig machen erfahren Sie hier.

4. Rechtsformwahl

Ja

Die Rechtsformwahl gehort zu den elementaren Entscheidungen bei der Grindung, da
Sie dadurch den gesetzlichen Handlungsrahmen Ihres Unternehmens festlegen. Die
Rechtsform ist von vielen Einflussfaktoren abhangig und muss zu Ihrem
Griundungsvorhaben passen. Da die Wahl der Rechtsform eine Vielzahl rechtlicher,
finanzieller, struktureller und personlicher Konsequenzen mit sich zieht, sollten Sie sich
rechtzeitig damit befassen und ggf. die Hilfe einer Rechtsberatung in Anspruch nehmen.
Eine erste Ubersicht finden Sie hier.

Zur Prifung lhres Wunsch-Firmennamens und Unternehmensgegenstands kénnen Sie
den Service Stellungnahme Firmenvoranfrage zur Eintragung ins Handelsregister der IHK
in Anspruch nehmen.

5. Standort

Ja

Ein wesentlicher Erfolgsfaktor fir Ihre Unternehmensgriindung ist der Standort. Dieser ist
in Abstimmung mit dem Unternehmenskonzept und den gesetzten Zielen zu wahlen.
Néhere Informationen finden Sie auf der Website der IHK fur Minchen und Oberbayern.

Tipp: Klaren Sie welche rechtlichen Rahmenbedingungen am gewéhlten Standort zu
beachten sind.

Weitere Recherchen sind tiber das Standortportal der IHK mdglich.

6. Buchfuihrung

Ja

Die Frage, ob die Pflicht zur doppelten Buchfiihrung besteht oder ob eine einfache
Buchfuhrung genugt ist vom Jahresgewinn/-umsatz und der Rechtsform abhangig.
Kompakte Informationen zum Thema Buchfiihrung und Rechnungswesen sind hier
verflgbar.

7. Steuern

Ja

Es gibt viele steuerliche Besonderheiten und Ausnahmen. Kléaren Sie lhre steuerlichen
Pflichten und informieren Sie sich hier. Nehmen Sie eventuell auch die Hilfe einer



https://www.ihk-muenchen.de/Gewerberecht/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Gewerbeerlaubnisse-der-IHK/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/nebenberuflich-selbststaendig/
https://www.ihk-muenchen.de/recht/gesellschaftsrecht/rechtsform/
https://firmenvoranfrage-muenchen.gfi.ihk.de/antragsstellung
https://www.ihk-muenchen.de/de/Wirtschaftsstandort/Standortmanagement/Standortwahl-sicherung/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Wirtschaftsstandort/Standortmanagement/Standortportal-Bayern/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Steuerrecht/Sonstiges-Steuerrecht/buchfuehrung-rechnungswesen/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Steuerrecht/Umsatzsteuer/Rechnungsangaben/
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Steuerberatung in Anspruch.

Tipp: Beachten Sie die Kleinunternehmerregelung.

8. Versicherungen — Prinzip Eigenverantwortung Ja

Betrieblicher Versicherungsschutz O

Sie sollten gut abwagen, welche Risiken in welcher Hohe durch lhre Selbststandigkeit OJ

entstehen kénnen und welche Versicherungen fir Sie daher notwendig sind. Erste

Informationen zum Versicherungsschutz erhalten Sie hier.

Private Absicherung O

Krankenversicherung O

In Deutschland besteht Krankenversicherungspflicht fiir Selbstéandige. Dabei besteht

die Wahl zwischen gesetzlicher und privater Krankenversicherung.

Pflegeversicherung O

Mitglieder der gesetzlichen Krankenversicherung sind in der Pflegeversicherung

versicherungspflichtig. Eine Absicherung Uber eine private Versicherung muss bei privater

Krankenversicherung sichergestellt werden. Allerdings besteht fir freiwillige Mitglieder die

Maoglichkeit auf einen Befreiungsantrag, wodurch die Wahl zwischen privater und

gesetzlicher Pflegeversicherung ermdglicht wird.

Rentenversicherung O

Gesetzliche Rentenversicherung

Grundsatzlich gibt es keine gesetzliche Rentenversicherungspflicht fir Selbststandige,

allerdings gibt es einige Ausnahmen. Priifen Sie daher im Vorfeld, ob fur Ihre Téatigkeit

eine Rentenversicherungspflicht besteht. Auch besteht die Mdglichkeit sich freiwillig in der

gesetzlichen Rentenversicherung zu versichern.

Private Altersvorsorge

Die private Vorsorge ist ein wichtiger Punkt, da der gesetzliche Schutz oft nicht ausreicht.

Dabei gibt es viele verschiede Mdglichkeiten wie beispielsweise die Basis- oder Riester-

Rente.

Arbeitslosenversicherung O

Grinder haben die Mdéglichkeit sich gegen Arbeitslosigkeit zu versichern, wenn sie mind.

15 Stunden wochentlich selbststandig tatig sind. Hierfur ist ein Antrag auf

Arbeitslosenversicherung bei der Bundesagentur fiir Arbeit notwendig. Informationen zur

Grindung aus der Arbeitslosigkeit heraus finden sie hier.

9. Anmeldungen Ja

Geschéfts- bzw. Betriebserdffnung angemeldet: O
» beim zustandigen Gewerbe-/ Ordnungsamt (zum Erhalt des Gewerbescheins) O
» beim zustandigen Finanzamt die Steuernummer fir ihr Unternehmen beantragen, O

indem sie online auf ELSTER den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung
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https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Betrieb-Nachfolge/Versicherungsschutz/
https://www.deutsche-rentenversicherung.de/DRV/DE/Rente/Arbeitnehmer-und-Selbststaendige/03_Selbststaendige/selbststaendige_node.html
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/Gr%C3%BCndung-aus-der-Arbeitslosigkeit/
https://www.elster.de/elsterweb/infoseite/unternehmensgruendung
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ausfullen.
> bei der zustéandigen Berufsgenossenschaft (Meldepflicht innerhalb einer O
Woche).Gepruft wird, ob lhre Selbstandigkeit einer Beitragspflicht in einer der
Berufsgenossenschaften unterliegt.
» bei der zustandigen Kammer (Informationen zum IHK-Beitrag finden Sie hier.) OJ
» Prufen, ob ihr Unternehmen, aufgrund der gewahlten Rechtsform verpflichtet ist, O
Angaben Uber ihre(n) wirtschaftlich Berechtigten an das Transparenzregister zu
melden.
10. Mitarbeiter Ja
Falls Sie Mitarbeiter anstellen mdchten, finden Sie hierzu Informationen auf der IHK OJ
Website.
Weitere Tipps
Eigenen Sie sich branchenspezifisches Wissen an. O
Nutzen Sie die von der IHK bereitgestellten Mustervertrage von A bis Z. O
Pflichtangaben in Rechnungen sind stets von lhnen zu beachten. O
Hilfreiche Informationen zum Thema Datenschutz finden Sie auf der Website der IHK fur 0
Minchen und Oberbayern.
Auch stellt die IHK fur MUnchen und Oberbayern Informationen rund um das Thema O
Marketing und Vertrieb fur Sie bereit.
O

Vermeiden Sie eine mogliche Scheinselbststandigkeit und informieren Sie sich hier.

Anmerkung

einen Rechtsanwalt, Steuerberater, Unternehmensberater etc.) nicht ersetzen.

Die Informationen und Auskinfte der IHK fir Miinchen und Oberbayern sind ein Service fir ihre
Mitgliedsunternehmen. Sie enthalten nur erste Hinweise und erheben daher keinen Anspruch auf
Vollstéandigkeit. Obwohl sie mit gro3tmaoglicher Sorgfalt erstellt wurden, kann eine Haftung fur ihre
inhaltliche Richtigkeit nicht ibernommen werden. Sie kdnnen eine Beratung im Einzelfall (z. B. durch



https://www.dguv.de/de/index.jsp
https://www.ihk-muenchen.de/beitrag/
https://www.transparenzregister.de/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Arbeitsrecht/Einstellung-von-Arbeitnehmern/Einstellung-von-Arbeitnehmern/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Arbeitsrecht/Einstellung-von-Arbeitnehmern/Einstellung-von-Arbeitnehmern/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Vertragsrecht/mustervertraege/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Steuerrecht/Umsatzsteuer/Rechnungsangaben/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Datenschutz/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Datenschutz/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Gr%C3%BCndung/marketing-unternehmensgruendung/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Arbeitsrecht/Einstellung-von-Arbeitnehmern/Scheinselbst%C3%A4ndigkeit/

