
Wichtige Tipps für Ausbilder/-innen

Wie werde ich 
Ausbildungsbetrieb?

Bildungsberatung der IHK für
München und Oberbayern

 089 5116-0

  bildungsberatung@muenchen.ihk.de
 ihk-muenchen.de/bildungsberatung

Integationsberatung der IHK für
München und Oberbayern

 089 5116-0

  integration@muenchen.ihk.de
 ihk-muenchen.de/integrationsberatung

Ihre Kontakte zur IHKIhre IHK hilft beim Ausbilden mit

Auskünften zu rechtlichen Fragen

Tipps für das Ankommen und
Integration von Azubis im Betrieb

Hinweise zum Thema  
Lernen + Nachhilfe

Checklisten für Ausbilder

Infos zum Ausbilderschein  
(AdA-Schein)

Beratung zu Sprachförder-Angebot

Workshops und Veranstaltungen  
für Ausbilder/-innen und Azubis

Vorbereitung auf IHK-Prüfungen
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https://www.ihk-muenchen.de/de/berufsbildung-berufszugang/ausbilden/ausbildungsverhaeltnis/ansprechpartner/
https://www.ihk-muenchen.de/bildungsberatung
https://www.ihk-muenchen.de/integrationsberatung
https://www.ihk-muenchen.de/rechtsgrundlagen-ausbildung
https://www.ihk-muenchen.de/drittstaaten
https://www.ihk-muenchen.de/lernen-digital
https://www.ihk-muenchen.de/integration-unternehmen
https://www.ihk-muenchen.de/ausbildereignung
https://www.ihk-muenchen.de/integration-sprachfoerderung
https://www.ihk-muenchen.de/integration-veranstaltungen/
https://www.ihk-muenchen.de/pruefungsvorbereitung
http://www.ideenmuehle.com
https://www.ihk-muenchen.de/de/
http://www.ihk-muenchen.de/newsletter
https://www.facebook.com/ihk.muenchen.oberbayern
https://www.xing.com/company/ihk-muenchen
https://www.linkedin.com/company/ihk-muenchen/
https://twitter.com/IHK_MUC


Notwendige Schritte  
ZUM Ausbildungsbetrieb

Notwendige Schritte
WÄHREND der Ausbildung

Notwendige Schritte
VOR der Ausbildung

JA

JA
ERFOLGREICHER  
ABSCHLUSS DER  

BERUFSAUSBILDUNG

Wiederholung der  
Abschlussprüfung
Kontakt mit IHK aufnehmen

NEIN?

Ausbildungspartner suchen
(z. B. für Zubereitung von
Kartoffelprodukten) 

NEIN?
Prüfung für AdA-Schein ablegen 

NEIN? (NICHT BESTANDEN)
weiter für Prüfungen lernen 
und Berufsschule besuchen

Ausbilder/-in muss ALLE Lerninhalte des  
Berufs vermitteln

Vorbereitung und Anmeldung für die 
IHK-Abschlussprüfungen

Gespräch mit IHK (Bildungsberatung) suchen
 089 5116-0
  bildungsberatung@muenchen.ihk.de Klärung der Formalitäten mit Botschaft  

und Ausländerbehörde
Sprachzertifikat und Sprachkenntnisse (B1) vorhanden?

Ankommen in Deutschland gut vorbereiten
  Deutsche Sprache prüfen + Deutschlernen fördern
  Vor Einreise über das Leben in Deutschland informieren 

Einstellung Azubi aus Drittstaaten
(Ausbildungsvisum)

Kontakt zum IHK-Integrationsteam aufnehmen 
 089 5116-0
  integration@muenchen.ihk.de 

IHK-Team hilft bei: 
  Sprachförderung
  Fragen zum Aufenthaltsrecht
  Probleme vor oder in der Ausbildung

Azubis betreuen und unterweisen
  Azubi muss Tätigkeitsnachweis (Berichtsheft) schreiben
   Ausbilder/-in muss regelmäßig Berichtsheft durchschauen 

und unterschreiben 
   eventuell Nachhilfe, Sprachförderung, Prüfungs- 

vorbereitung organisieren

 Eintragung Ausbildungsvertrag bei der IHK 

  Eintragungsbestätigung der IHK bei der  
Botschaft vorlegen

  Anmeldung an der Berufsschule durch  
den Betrieb

EIGNUNGSFESTSTELLUNG durch die IHK 
  Erlaubnis der IHK zum Ausbilden einholen
  Termin mit Bildungsberater/-in vereinbaren

Gibt es einen Ausbilder/-in im Betrieb?
AdA-Schein (Ausbilderschein) vorhanden?

Sie wollen Ausbildungsbetrieb  
werden?

Die IHK hilft Ihnen die Ausbil-
dung von Anfang an richtig zu 
starten. Hier ist der Weg dazu:

mailto:integration%40muenchen.ihk.de?subject=

