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Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement – Teil 1 der gestreckten Abschlussprüfung 
„Informationstechnisches Büromanagement“ im Frühjahr 2025 
 
 
1. Veröffentlichung der Datensammlung NÜRA2025 F 
 
Die Datensammlung NÜRA wurde vom zuständigen Fachausschuss für Teil 1 der gestreckten 
Abschlussprüfung entwickelt. Die aktuelle, ergänzte Version mit der Bezeichnung „NÜRA2025 F“ 
finden Sie ab sofort auf der Homepage der AkA im Downloadbereich unter  
 

https://www.ihk-aka.de/download 
 
und kann dort heruntergeladen werden. 
 
Die Datensammlung „NÜRA2025 F“ („F“ für Frühjahr 2025) wird in der Version Microsoft 365 für 
Desktop-Anwendungen angeboten. Die Dateien lassen sich auch mit den Versionen ab Microsoft 
Office 2016 und jünger öffnen und bearbeiten. Die Datensammlung „NÜRA2025 F“ liegt der  
Teil-1-Abschlussprüfung am 27. und 28. März 2025 zugrunde. Sie muss den Prüfungsteilneh-
mern während der Prüfung zugänglich sein. Die Datensammlung „NÜRA2024 H“, welche im Au-
gust 2024 auf der Homepage der AkA veröffentlicht wurde, ist für die Teil-1-Abschlussprüfung am 
27. und 28. März 2025 nicht ausreichend. 
 
Wie bereits mit der IHK-Prüfungs-News Nr. 12/23 vom 20.11.2023 bekannt gegeben, wird das 
NÜRA-Datei-Verzeichnis „Muster“ nicht mehr veröffentlicht. 
 
Selbstverständlich sind die Datensammlungen nicht nur für die Prüfungen gedacht, sondern 
ebenso für vorbereitende Übungen. Sie sind daher auf der Homepage der AkA ab sofort frei  
zugänglich.  
 
 
2. Ergänzte Bearbeitungshinweise auf dem Deckblatt des Aufgabenbogens 
 
Ab dem Prüfungstermin Frühjahr 2025 wird in den Bearbeitungshinweisen des Aufgabenbogens 
zusätzlich folgender Punkt enthalten sein, der bei der Bearbeitung der Aufgaben zu beachten ist: 
 
7. Sollten Sie bei Aufgaben keine Ergebnisse ermitteln können, die Ergebnisse jedoch für die Bear-
beitung weiterer Aufgaben benötigen, füllen Sie die benötigten Zellen mit selbst gewählten, plausib-
len Daten aus und arbeiten mit diesen weiter. 
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Wir bitten Sie, Ausbildungsunternehmen und Berufsschulen zeitnah in geeigneter Weise zu  
informieren. 
 
Die vorliegende IHK-Prüfungs-News Nr. 2/25 finden Sie auch zum Download im Internet unter 
www.ihk-aka.de unter dem Link „Aktuelles“. 
 
 
Nürnberg, 11. Februar 2025 




