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Digitaler Ausbildungsvertrag (ELPVA) https://elpva.gfi.ihk.de 

 

Voraussetzung: 

Die Rolle ELPVA Antragsteller wurde fachlich in LUX-BS zugeordnet. 

 

Dies erfolgt durch die Zuweisung durch den / die  ASTA-Admin im ASTA-Infocenter (Maske 

Einstellungen – Berechtigungen verwalten), Rolle: Vertragsmanagement Antragsteller. 
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Ein ASTA Admin, der sich mit dem Aktivierungscode aktiviert, erhält mittlerweile diese Rolle 

automatisch. 

Angabe der benötigten Information: (Auswahl der ASTA, Angabe der E-Mail-Adresse, die die 

Berechtigung erhalten soll, Klick auf „Account überprüfen“ – Falls kein Account vorhanden ist, Angabe 

des Namens, Klick auf Berechtigung vergeben) 

 

Aufruf des digitalen Vertrages über das ASTA-Infocenter (Klick auf Vertragsmanagement, oder, soweit 

die berechtigte Person nur die Vertragsrolle hat, über https://elpva.gfi.ihk.de ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auswahl der 

Ausbildungs-

stätte 

Klick auf blaues 

Burgermenü Klick auf „Neuer 

Ausbildungsvertrag“ 
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Auswahl der Vertragsvariante  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beim Abschluss des Vertrages 

hat die ASTA die Wahl zwischen 

der digitalen Variante ohne 

Unterschrift der Vertragsparteien 

und der klassischen bekannten, 

unterschriebenen Papiervariante. 

Bei Auswahl der digitalen 

Variante erfolgt die „Unterschrift“ 

per E-Mail-Bestätigung. 

 

! 

Bei Auswahl der digitalen 

Variante ist zwingend eine E-

Mail-Adresse anzugeben. 

Eine Telefonnummer kann 

zusätzlich angegeben werden. 

Bei der Papiervariante ist, bei 

Aktivierung der Option 

„stattdessen Telefonnummer 

angeben“, die E-Mail-Adresse 

optional. 

1 

2 
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Nach dem Ausfüllen aller Masken, Felder und anklicken der beiden Checkboxen kann der 

Button „Einreichen“ des Vertrages gewählt werden.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach der Bestätigung durch die IHK wird, bei der digitalen Variante, das 

Bestätigungsverfahren per E-Mail ausgelöst 

Bei minderjährigen 

Vertragspartnern, wird 

automatisch die Maske 

„Gesetzliche Vertreter“ erstellt. 

E-Mail und Telefoneinstellungen, 

werden in den Masken der 

Vertragsparteien automatisch 

übernommen.  

Optional 

zweiter 

gesetzlich

er 

Vertreter 
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E-Mail an Auszubildende (mit Hinweis zum Passwortschutz auf der PDF-Datei) 

 

 

 

 

Bestä�gung durch Auszubildende 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Link zur Bestätigung / 

Ablehnung des Vertrages 

Nach unten 

scrollen 

Klick auf 

„Bestätigen“ 
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Soweit erforderlich, E-Mail an den / die gesetzlichen Vertreter 

 

 

 

 

Bestätigung durch den / die gesetzlichen Vertreter 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach unten 

scrollen 

Klick auf 

„Bestätigen“ 

Link zur Bestätigung / 

Ablehnung des Vertrages 
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Nachdem alle Beteiligten den Ausbildungsvertrag bestätigt haben, erhalten alle 

Vertragsparteien eine identische Bestätigungs-E-Mail mit der Dokumentation der 

Empfangsbestätigung (exemplarisch für die Auszubildenden). 

 

 

 

 


